SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

Continental Alapitvany

3529 Miskolc, Szentgyorgy ut 33.

18400003-1-05

Ervényben: Miskolc, 2016.05.10.



Tartalom

1. Az alapitvaAny @lap @0atai. ..o an 2
2. A kuratorium GlEseinek rendje ........ooooeiiiiiii 2
3. A kuratorium elndkének feladatai, NataskOre: .........ueeeiiiiiiieiiieee e 3
4. FellUigyel6 DizottSAZ MUKOUESE ......uuvuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiteiaateeeeteaaaaeeessessesssesssssssssssssssssssssssssssssssnssnnnnnnns 4
5. Az alapitvany képviselete harmadik személyekkel szemben ... 5
B. PENZKEZEIES ...ttt ettt ettt e ettt e e e b bt e e e e bbt e e e e ahbaeeeeaareeeeeaa 6
6.1. A bankszamla feletti rendelkezés és az utalvanyozasi jogkorok ..........cccevvvviiiiiiiiiiiiiiiinn, 6
B.2. PENZKEZEIES ...ttt ettt ettt e e st e e e e e e bbt e e e e aabae e e e beeeeeaa 6
6.3. A pénzigyi feladatok és hataskOrokK............ooovviviiiiiiiiiiiiii 6
6.4. Bankszamlan térténd pénzforgalom, fizetési MOdoK..........coovvviviiiiiiiiiiiiiiii 7
B.5. HAZIPENZEAN .o 7
7. Iratkezelés, bizonylatok KEZEIESE..........ccocoeviiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 7
8. Az alapitvany azdalKodaSa ..........ccovviiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeee e 7



1. Az alapitvany alap adatai

Az alapitvany magyar nyelvii elnevezése: CONTINENTAL ALAPITVANY

Az alapitvany magyar nyelvii roviditett elnevezése: CONTINENTAL ALAPITVANY
Az alapitvany angol nyelvii elnevezése: CONTINENTAL FOUNDATION

Az alapitvany székhelye: 3529 MISKOLC, Szentgyorgy ut 33. 4/3.

Az alapitvany telephelye: 3529 MISKOLC, Szentgyorgy ut 33. 4/3.

Az alapitvany birosagi nyilvantartasba vétele: 1991. majus 8.

Kozhasznt jogallas: kozhaszn

Az alapitvany bankszdmlaszdma: OTP-11734004-20348911-00000000

Az alapitvany adészama: 18400003-1-05

Az alapitvany KSH szama: 18400003-9613 331

Az alapitvany TB torzsszama: -

2. A kuratérium Uléseinek rendje

Az alapitvany kuratdriuma sziikség szerint, de évente legalabb egyszer iilésezik. Az iiléseket a
kuratérium elndke irasban hivja dssze legalabb 15 nappal az iilést megel6zden, ¢és ily modon
tajékoztatja a tagokat az iilés helyét, idopontjat és napirendjét illetden. A kuratérium iilését
barmely kuratériumi tag egyiittes inditvanyara 6ssze kell hivni. Az iilés napirendjére barmely
kuratériumi tag jogosult javaslatot tenni, és a javasolt napirendi pontot a kuratorium kdteles
targyalni. A kuratérium iilésén napirendre keriild, illetve targyalandé barmely jelentést a
meghivd mellékleteként kell elkiildeni. A kuratérium tagjai tobb mint 50 %-anak jelenléte
esetén hatarozatképes. A kuratoriumi iilések nyilvanosak. A kuratorium iiléseit az elndk
(tavollétében a levezetd elndk) vezeti. A kuratdorium hatdrozatait altalanossdgban
kézfelemeléssel és egyszerli tobbségi dontéssel hozza. Szavazategyenldség esetén az elndk
(tavollétében a levezetd elndk) szavazata dont. Az alapitd jogosult részt venni a kuratorium
iilésein, és élhet véleménynyilvanitasi jogéval. A kuratorium részérdl az alapité meghivasarol
az elndk gondoskodik.

A vezetd tisztségviseld (igy a kuratoriumi tag), illetve az ennek jeldlt személy koteles

valamennyi érintett kdzhasznll szervezetet eldzetesen tdjékoztatni arrdl, hogy ilyen tisztséget

egyidejiileg més kdzhasznu szervezetnél is betolt.

A kuratorium valamennyi ilésén jegyzokonyv késziil az ott hozott hatdrozatok rogzitése

céljabol. A jegyzOkonyv tartalmazza az iilés helyszinét, idOpontjat és a résztvevok személyét.



A jegyzokonyvet a jegyzokonyvvezetd aldirja, és az elnok hitelesiti. Az aldirt és hitelesitett

jegyzokonyvnek egy példanyat minden kuratériumi tag részére meg kell kiildeni.

A kuratdriumi iilésen hozott hatdrozatokat minden kuratériumi iilést kovetéen sorszamozva be
kell vezetni a Hatarozatok Konyvébe oly moddon, hogy abbdl megallapithaté legyen a
dontések tartalma, datuma, hatalya és a dontést tdmogato, illetve ellenzé tagok szdmaranya
(ha lehetséges, személye is). A kuratorium dontéseit 30 napon beliil irdsban kozli minden
érintettel, az alapitvany székhelyén 1évé hirdetdtablara kifliggeszti és az alapitvany internetes

honlapjan kozzéteszi.

Az alapitvany miikddése nyilvanos. Az alapitvany szolgaltatasai igénybevételébdl senkit nem
zar ki, a szolgaltatasai igénybevételének modjat, miikddésének modjat, valamint a
mitkodésérol késziilt beszamolokat az alapitvany székhelyén kifliggeszti, és az alapitvany
internetes honlapjan kozzéteszi. Ezen beszdmolokrél barminemii korlatozas nélkiil barki sajat
koltségére masolatot készithet. Az alapitvany miikodésével kapcsolatban keletkezett irataiba
az elnokkel eldzetesen egyeztetett idopontban és helyszinen barki betekinthet, amennyiben az
iratbetekintésre vonatkoz6 kérelmét legalabb 15 munkanappal ezt megel6zden benyujtotta. Az
iratbetekintés nem tagadhaté meg, kivéve azon eseteket, amelyekben ez adatvédelem,
személyzeti kérdések, személyiségi jogok, lizleti titok, illetve mas jogszabaly altal elismert

titok-védelem korébe esd bizalmas kérdéseket érint.

A kuratorium kizarélagos dontési jogkore kiterjed:

- az alapszabaly keretei kozott az alapitoi vagyon felhasznéaldséara és gyarapitasara,
- az alapitvany szamadra érkez6 adomanyok el-fogadasara,

- az éves beszamolo és a kozhasznlisagi jelentés elfogadasara, amelyeknek az elfogadasahoz a
kuratérium kétharmados tobbségi dontése sziikséges a kuratorium elndkének javaslata alapjan
legkésObb a targyévet kdvetd év majus honap 31. napjaig. Az éves kdzhasznusagi jelentésbe

barki betekinthet, illetdleg abbol sajat koltségére masolatot készithet.

3. A kuratorium elnokének feladatai, hataskore:

- az alapitvany mikodésének irdnyitdsa a kuratériumi {ilések kozti iddszakokban, a

kuratorium dontéseinek megfelelden,

- az alapitvany képviselete,



- a kuratoriumi tlések el6készitése, 6sszehivasa, vezetése,
- adomanygylijtés az alapitvany részére,

- az alapitvany éves beszamoldjanak és kozhasznlsagi jelentésének eldkészitése, az ezekre

vonatkoz6 javaslatoknak a kuratorium elé terjesztése,

- az alapitd okirat, a jelen szervezeti és miikodési szabalyzat, illetve a kuratorium dontései

altal meghatarozott egyéb feladatok ellatasa.

Amennyiben a kuratérium elndke feladatainak ellatdsaban akadalyoztatva van, akkor a
kuratérium 4ltal megbizott kuratoriumi tag gondoskodik a feladatok -ellatdsarol. A
helyettesitésre vonatkozo feladatokat, hataskort és feleldsséget a megbizdsnak tartalmaznia

kell. Gondoskodni kell a mdsodsorbani helyettesitésrdl is.

A kuratorium a fenti keretek kozt megalkotja az iigyrendjét, amelynek tartalma a jelen

szervezeti ¢és milkodési szabalyzattal, valamint az alapitd okirattal nem lehet ellentétes.

4. Fellgyel bizottsag mikodése

A feliigyeld bizottsdg ellendrzi az alapitvany mitkodését és gazdalkodasat. Ennek soran a
kuratérium tagjaitol jelentést, a szervezet munkavallaloitdl pedig tdjékoztatast vagy
felvilagositast kérhet, tovabba az alapitvany konyveibe ¢és irataiba betekinthet, azokat
megvizsgalhatja. A feliigyeld bizottsdg tagja a kuratdrium iilésén tandcskozasi joggal részt

vehet. (Alapitvanyunknak munkavallaloi nincsenek, minden résztvevo tag dnkéntes.)

A feliigyel6 bizottsdg koteles a kuratoriumot tajékoztatni, és annak Osszehivasat

kezdeményezni, ha arrdl szerez tudomast, hogy

a) az alapitvany miikodése sordn olyan jog-szabalysértés vagy az alapitvany érdekeit
egyébként sulyosan sértd esemény (mulasztds) tortént, amelynek megsziintetése vagy

kovetkezményeinek elharitasa, illetve enyhitése a kuratorium dontését teszi sziikségessé;
b) a vezetd tisztségviselOk feleldsségét megalapozo tény meriilt fel.

A kuratoriumot a feliigyeld bizottsdg inditvanydra — annak megtételétdl szamitott harminc
napon beliil — 6ssze kell hivni. E hataridé eredménytelen eltelte esetén a kuratdrium
Osszehivasara a feliigyeld bizottsag is jogosult. Ha a kuratérium a toérvényes miikodés
helyreéllitasa érdekében sziikséges intézkedéseket nem teszi meg, a feliigyeld bizottsag

koteles haladéktalanul értesiteni a torvényességi feliigyeletet ellatd szervet.



A feliigyeld bizottsag elnoke felel a bizottsdg miikddéséért, az iilések Osszehivasaért, a
beszamolok elkészitéséért és a jogszabalyok altal a jogsértések esetére eldirt 1épések meg-
tételéért. Az elndk a bizottsag az évi munkdjaért az adott év pénziigyi és szamviteli zarasanak

idépontjaig felel.
A feliigyeld bizottsag vizsgalatainal kiilsd szakértdket is igénybe vehet.

A feliigyeld bizottsag tapasztalatairol sziikség szerint, de évente legaldbb egyszer beszdmol az

alapitonak.

A feliigyeld bizottsag a fenti keretek kozt megalkotja az ligyrendjét, amelynek tartalma a jelen

szervezeti ¢és milkodési szabalyzattal, valamint az alapitd okirattal nem lehet ellentétes.

5. Az alapitvany képviselete harmadik személyekkel szemben

Az alapitvany képviseletére harmadik személyekkel szemben a kuratérium tagjai koziil az

alabbiak jogosultak: (elnok, tag)

A képviseldk koziil az elndk és a titkdr az alapitvanyt Onalléan képviselik, mig a fent
megjelolt kuratorium tag(ok) koziil barmely két tag egyiittesen jogosult az alapitvany

képviseletére.

A képviseletre jogosult személyek névaldirasukat az alapitvany eldirt, eldnyomott vagy
nyomtatott neve alatt a kozjegyzd altal hitelesitett aldirasi cimpéldany szerint kotelesek

hasznalni az alapitvany képviselete soran.

Az alapitvany képviselete soran az egyes képviselok alairdsi jogdnak korlatozasat a
kuratérium tobbségi dontésével jogosult elrendelni. A képviseletei jog ilyen korlatozasa

harmadik személyek iranydban hatalytalan.



6. Pénzkezelés

6.1. A bankszamla feletti rendelkezés és az utalvanyozasi jogk6rok

Az utalvanyozas a szamla, illetéleg a megfeleld bizonylat ellenérzése utan a bevételek
beszedését vagy elszamolasat, illetdleg a kiadasok kifizethetdségét engedélyezi. E
jogosultsaggal felruhdzottak az utalvanyozok, jelen alapitvany esetében a pénzkezeléssel

megbizott személy a kuratérium elnoke.

A kuratérium elndkének és titkaranak utalvanyozasi jogkore az alapitvany valamennyi ligyére
kiterjed. A tovabbi utalvanyozasi jogot biztositod utasitast ki kell fliggeszteni a pénztarban, az

utalvanyoz6 alairasaval egyiitt.

A bankszadmla felett valo rendelkezéshez minden esetben az alapitd okirat éltal kijeldltek
koziil két személy egyiittes aldirdsa sziikséges. Neviiket ¢€s aldirasukat be kell jelenteni az

érintett pénzintézetekhez, és az aldirasi karton egy példanyat az irattarban kell eltenni.

6.2. Pénzkezelés

Az alapitvany kuratoriuma a jelen szervezeti és miikodési szabalyzata alapjan elkésziti a

pénzkezelési szabalyzatot.

6.3. A pénziigyi feladatok és hataskorok

Az alapitvany pénziigyi tevékenységét — mas funkciok ellatasa mellett — elndk/titkar iranyitja:
A kuratorium elndkének pénziigyi feladatai:

- Az alapitvany pénziigyi tervének kidolgozasa.

- Az alapitvany mitkodése pénziigyi-gazdasagi feltételeinek megteremtése.

- Az alapitvany mérlegének és vagyonkimutatasanak elkészitése, a kuratérium elé terjesztése.

- Az alapitvany vagyonanak megdrzésére, novelésére vonatkoz6 intézkedések kidolgozasa, a

végrehajtas ellendrzése.
- Az alapitvany képviseletében pénziigyi kotelezettségek vallalasa, jogok érvényesitése.

- A kuratorium pénziigyi targyu hatarozatainak végrehajtésa.



6.4. Bankszamlan térténd pénzforgalom, fizetési modok

Az alapitvany pénzeszkozeit koteles — kész-pénzben torténd fizetések kivételével — a
hitelintézet(ek)nél vezetett bankszamldn tartani, pénzforgalméat lebonyolitani. A

bankszamlarol egyenliti ki tartozasait, illetve ezekre folynak be kovetelései.

6.5. Hazipénztar

A készpénzforgalmat a hdzipénztar bonyolitja. A pénzkezelés rendjéért az irodavezetd felel. A
feleldsség kiterjed a hazipénztar jogszabdlyi eldirdsoknak megfeleld miikodésére, az
elszamolasi és nyilvantartasi rendjének kialakitdsara, valamint ezek betartasdnak rendszeres

ellendrzésére.

7. Iratkezelés, bizonylatok kezelése

Az alapitvany iratkezelése alapitvany székhelyén/iroddjaban kozpontilag torténik. A kdzponti
iratkezelést a titkar, illetve a kozvetlen irdnyitdsa alatt mikodd iligyintézd latja el. Az

alapitvany iratkezelésének iranyitasaért és ellendrzéséért az elnok/titkar a felelds.

Bizonylatnak mindsiill minden olyan okmdny, amelyet valamely gazdasigi esemény
szamviteli nyilvantartdsa céljabol készitenek. Az alapitvany altal kiallitott bizonylatot a
gazdasadgi miivelet, esemény megtorténtének iddpontjadban kell kiallitani. A bizonylat
adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhatonak és helytallonak kell lennie, a

bizonylat szerkesztésekor a vilagossag elvét szem el6tt kell tartani.

A szamviteli nyilvantartdsokba csak szabalyszerien kiallitott bizonylat alapjan szabad

adatokat bejegyezni.

Az alapitvany iratait és bizonylatait legalabb 5 évig koteles az alapitvany megdrizni.

8. Az alapitvany gazdalkodasa

Az alapitvany gazdalkodasa a mindenkor iranyadd jogszabalyok szerint, az alapitd okiratban
foglaltaknak megfelelden torténik. Az alapitvany vagyonaval valé gazdalkodds soran a

kuratorium a j6 gazda gondossagéval koteles eljarni.



Az alapitvany céljaira rendelt indulé vagyon, annak hozadéka, valamint az alapitvany
milkddése soran utdbb keletkezett vagyon teljes egészében felhaszndlhaté az alapitvany

miikddése soran az alapitvany céljai elérése érdekében.

Az alapitvanyi vagyon felhaszndlasardl a céloknak megfeleléen

- dijazéds, jutalom, tdmogatas, Osztondij, koltségtérités, természetbeni juttatdsok (igy
kiilondsen szallas és étkezés) segély,

- targyi eszkozok beszerzése,

- masokkal kozds programban val6 koltségviselés,

- alapitvanyi miikodési koltségek,

- szerzOdéses ellenértékek kifizetése, valamint

- egy¢€b alapito okirati célok korébe tartozo kifizetések és vagyonfelhasznaldsok formajaban.

a kuratérium dont az alapitvanyi cél megvalosulasat szolgalo koltségekrol, kiadasokrol és az

alapitvanyt kezel6k esetleges koltségeinek téritésérol.

Az alapitvany tdmogatasanak elnyerését barmely magyar vagy kiilfoldi természetes vagy jogi
személy, illetve egyéb szervezet kezdeményezheti. Az alapitvany barmely cél szerinti
juttatasat palydzathoz kotheti. Ebben az esetben a palydzat nem tartalmazhat olyan
feltételeket, amelyekbdl — az eset Osszes koriilményeinek mérlegelésével — megallapithato,
hogy a palyazatnak elére meghatarozott nyertese van (szinlelt palyazat). Szinlelt palyazat a
cél szerinti juttatds alapjaul nem szolgdlhat. Az alapitvany az alapitvany vezetésében
kozremiikodd személyt, a tdmogatot, valamint e személyek hozzatartozojat — a barki altal
megkotés nélkiil igénybe vehetd szolgaltatasok kivételével — cél szerinti juttatidsban nem
részesitheti. Az alapitvany 4ltal nyujtott cél szerinti juttatdsok nyilvanosak, barki altal

megismerhetdk.

Az alapitvany bevételei a kovetkezok:

e az alapitotdl, az allamhaztartas alrendszereitdl vagy mas adomanyozo6tdl kozhasznii

céljara vagy miikodési koltségei fedezésére kapott tamogatés, illetve adomany;

e a kozhasznu tevékenység folytatdsdbol szarmazd, ahhoz kozvetleniil kapcsolodod

bevétel,;



e az egyéb cél szerinti tevékenység folytatdsdbol szarmazd, ahhoz kozvetleniil

kapcsolodo bevétel;
e aszervezet eszkozeinek befektetésébdl szarmazo bevétel,
e avallalkozasi tevékenységbdl szdrmazd bevétel,;
e cgyéb bevétel.

Az alapitvdny barmely bevétele/jovedelme ndvelheti az alapitvany vagyonat, illetve
kozvetleniil az alapitvany céljaira fordithatd. A jelen célok elérése érdekében az alapitvany
barmilyen vagyontargyat megszerezhet, megvasarolhat, bérbe vehet, tulajdonaban tarthat és
megterhelhet. Az alapitvdny vagyona az alapitd okiratban meghatarozott célokra és az
alapitvany miikodési koltségeinek fedezésére fordithato, és teljes egészében felhasznalhatd. A

kuratérium az alapitvany vagyonat megfeleld gondossaggal koteles kezelni.

Az alapitvany nevében vagy javara torténd adomanygyiijtés nem jarhat az adomdnyozok,
illetéleg mas személyek zaklatdsaval, a személyhez fiz6d6 jogok és az emberi méltosag
sérelmével. Az alapitvany nevében vagy javara torténd adomanygytijtés csak az alapitvany
irasbeli meghatalmazasa alapjan végezhetd. Az alapitvany részére juttatott adomanyokat a

konyv szerinti, ennek hidnyaban a szokasos piaci aron kell nyilvantartasba venni.

Az alapitvany koltségei a kovetkezok:
e atevékenység érdekében felmeriilt kozvetlen koltségek (raforditasok, kiadasok);

e az egyéb cél szerinti tevékenység érdekében felmeriilt kozvetlen koltségek

(raforditasok, kiadasok);

e az egyéb vallalkozasi tevékenység ¢érdekében felmeriilt kozvetett koltségek

(raforditasok, kiadasok), amelyeket bevételaranyosan kell megosztani.

Az alapitvany egyszeres/kettos konyvvitelt vezet.

Az alapitvany vallalkozasi tevékenységet csak kozhasznu céljainak megvalositasa érdekében,
azokat nem veszélyeztetve végez. Az alapitvany gazdalkodédsa soran elért eredményét nem
osztja fel, azt a jelen alapitd okiratdban meghatarozott tevékenységére forditja. Az alapitvany
a cél szerinti tevékenységébdl, illetve vallalkozasi tevékenységébdl szarmazd bevételeit és

raforditasait elkiilonitetten tartja nyilvan.



Az alapitvany valtot, illetve mas hitelviszonyt megtestesitd értékpapirt nem bocsathat ki.

Az alapitvany vallalkozasanak fejlesztéséhez kozhasznu tevékenységét veszélyeztetd mértékii
hitelt nem vehet fel, és az dllamhaztartas alrendszereitdl kapott tdmogatast hitel fedezetéiil,
illetve hitel torlesztésére nem hasznélhatja fel. Az alapitvany a jelen szervezeti é¢s miikodési
szabalyzat elfogaddsanak iddpontjaban befektetési tevékenységet nem végez, igy Befektetési

Szabalyzatot nem készit.

A fenti rendelkezéseket az iranyadd jogszabalyokkal és az alapitd okirattal dsszhangban kell

értelmezni.

A jelen szervezeti és miikodési szabalyzatot az alapitvany kuratériuma 2016. majus 7 napjan

megrendezésre keriilé kuratoriumi gytilés keretében fogadta el.

Kelt: Miskolc, 2016. majus 10.

Lukacs Eva
ALAPITVANY

kuratériumi elndk
3528 Miskolc, Szentgydrgy u. 3<
Adészam: 18400003 -1
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